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A Bethlen Gabor Altaldnos Iskola és Gimnazium adatvédelmi nyilvantartds vezetésével és
kezelésével kapcsolatos végrehajtasi rendjét az alabbi jogszabalyok ¢€s szabalyzatok alapjan
hatarozom meg:

e az Europai Unidt (EU) 2016/679 sz. eurdpai parlamenti és tanacsi rendelete, o az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény, valamint e az intézmény 2018-ban modositott adatkezelési szabalyzata.

1. A koznevelési intézmény mint kozfeladatot ellatdé szervezet az adatkezeldi feleldsségébe
tartozdan végzett adatkezelési tevékenységeirdl irdsos nyilvantartast vezet, melynek
adminisztrativ teenddit az adatvédelmi tisztviseld latja el.

2. Az adatvédelmi nyilvantartas tartalmazza:

a) az intézmény nevét és elérhetdségét (cim, telefon, fax, e-mail)

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét (telefon, e-mail)

C) az intézményben folyo adatkezelés céljait

d) az érintettek, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetését

e) a cimzettek kategoériait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy k6zolni fogjak

f) a kiillonboz6 adatkategoriak torlésére az irattari tervvel Osszhangban elGiranyzott
hatéaridoket

g) az adatkezelés biztonsagat garantald technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasat

h) az adatvédelmi incidensekrdl vezetett nyilvantartast

I) az érintettek jogai gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek szamat, idopontjat, targyanak

rovid bemutatasat.

3. Az adatvédelmi nyilvantartasban definidlni kell az intézményben hasznalt nyilvantartasi

rendszereket azok pontos megnevezésével €s az adatvédelmi kockazatok értékelésével.

A Bethlen Gabor Altalanos Iskola és Gimnazium adatvédelmi nyilvantartasa

1) Az intézmény neve ¢€s elérhetdsége: Bethlen Gabor Altalanos Iskola és Gimnazium
Cime: 11 15 Budapest Bartok Béla ut 141.

Telefonszama: 06-1-203-89-32, fax szama: nincs e-

mail: bethlen@bethlen.hu

2) Az adatvédelmi tisztviseld neve €s elérhetdségei: Sziirosné Gal Judit iskolatitkar
telefonszama: 06-1-203-89-32 e-mail cime: bethlen@bethlen.hu
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3) Az intézményben foly6 adatkezelés céljai

Az intézményben foly6 adatkezelési tevékenység céljai a kovetkezok:

a) az intézménnyel tanulodi jogviszonyban 1év6 tanulok személyes adatainak jogszabalyi
elrendelésen alapulo kezelése

b) az intézménybe felvételiiket kérd tanulok személyi adatainak jogszabalyi elrendelésen
alapul6 célhoz kotott kezelése

C) az intézménnyel munkaviszonyban 1évé munkavallalok személyes adatainak és
munkavallaldssal kapcsolatos adatainak jogszabalyi elrendelésen alapulo kezelése

d) az intézménnyel tanuldéi jogviszonyban mar nem 1év0, de a korabbiakban az
intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1évo tanulok személyes €s tanulmanyi adatainak
jogszabalyi elrendelésen alapul6 kezelése

e) az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1évok nem jogszabalyi elrendelésen alapuld
személyes adatainak sziildi (nagykort tanulok esetében tanuléi) kezelése

f) az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1évok nem jogszabalyi elrendelésen alapuld
egyes kiilonleges adatainak célhoz kotott kezelése a sziild (nagykora tanuld esetében a
tanuld) irdsbeli hozzajarulasaval

g) az intézmény szamara sajat kozremiikodésiikkel és elhatarozasuk alapjan postai vagy
elektronikus Uton eljutatott személyes, adott esetben kiilonleges adatok célhoz kotott
kezelése olyan személyek esetében, akik az intézménnyel tanuldi vagy munkavallaloi
jogviszonyban nem allnak (pl. palyazatokhoz vagy akar kéretleniil Onéletrajzok
benyujtasa)

h) az intézmény elektronikus elérhetdségeire kiildott elektronikus levelekben foglalt
személyes vagy esetenként kiilonleges adatok korének célhoz kotott kezelése az e-mailt
kiildd erre utal6 magatartasa alapjan

i) az E-KRETA rendszeren belil a POSZEIDON hasznalata soran személyes és
esetenként kiilonleges adatok kezelése.

4) Az érintettek, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése

Az érintettek kore:
a) az intézménnyel tanuloi jogviszonyban 1év6 tanulok
b) az intézménybe felvételiiket kérd tanulok
C) az intézmény munkavallaloi
d) az intézménybe postai vagy elektronikus Uton személyes adataikat kiildo, az
intézménnyel tanul6i vagy munkavallaléi jogviszonyban nem 1év6 személyek

Az intézményben jogszabalyi elrendelés alapjan kezelt személyes adatok kategoriai a

kovetkezok:

A) A munkavallalokra vonatkoz6 személyes adatok kezelése

Az intézmény kezeli a munkavallalassal és alkalmassaggal kapcsolatos alabbi adatokat
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A Koznevelési torvény 41.8 (2), valamint 44.5 (2) bekezdései és a Kozalkalmazottak
jogallasarol szolo torvény 5. sz. mellékletében foglalt kozalkalmazotti alapnyilvantartasra
vonatkoz6 rendelkezések alapjan a munkavallalok alabbi adatait kezeljiik az intézményben:

a) neve, leAnykori neve,
b) sziiletési ideje és helye, anyja neve
c) oktatasi azonositd szama, pedagbgus igazolvanyanak szama
d) csaladi allapota, gyermekei sziiletési ideje, egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete
e) allampolgarsag;
f) TAJ szama, adbéazonosito jele
g) a munkavallalo bankszamldjanak szama
h) csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje
i) allando lakcime és tartozkodasi helye, telefonszama; e-mail cime
J) munkaviszonyra, munkavallaldi jogviszonyra vonatkoz6 adatok, igy kiilondsen
- iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolésa,
- munkdéban t6lt6tt id6, munkaviszonyba beszamithat6 id6, besorolassal kapcsolatos adatok,
korabbi munkahelyek megnevezése, a megsziinés modja és idépontja,
- a pedagdgus tovabbképzésben vald részvétellel, a varakozéasi idd csokkentésével
kapcsolatos adatok, idegennyelv-ismerete,
- a munkavallal¢ jelenlegi besorolasa, annak idopontja, FEOR-szama,
- a munkavallalé mindsitésének idépontja és tartalma,
- a blinligyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte,
- a munkavallalé egészségligyi alkalmassaga, alkalmazott altal kapott kitiintetések, dijak és
mas elismerések, cimek,
- munkakdr, munkakorbe nem tartozé feladatra torténd megbizas, munkavégzésre iranyulo
tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,
- munkavégzés ideje, talmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld
tartozas és annak jogosultja, szabadsag, kiadott szabadsag,
- a munkavallalo részére torténd kifizetések és azok jogcimei,
- a munkavallal6 részére adott juttatdsok és azok jogcimei, a munkavallalé munkaltatoval
szemben fennall6 tartozasai, azok jogcimei, - a tobbi adat az érintett hozzajarulasaval.

B) A tanuldkra vonatkozo6 személyes adatok kezelése

Az intézmény a koznevelési torvény 41. (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan a tanulok
alabbi adatait tartja nyilvan:

a) a tanulo neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositod jele, nem magyar allampolgar esetén, a
Magyarorszag teriiletén vald tartézkodéds jogcime és a tartdozkodasra jogositd okirat
megnevezeése, szama,

b) sziiloje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,

C) a gyermek 6vodai fejlédésével kapesolatos adatok,

d) a tanul6 tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,
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db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
dd) a gyermek, tanuldé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok,
df) a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

dg) a gyermek, tanuld oktatasi azonositd szama,

dh) mérési azonosito,

e) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
ea) a magantanul6i jogallassal kapcsolatos adatok,

eb) a tanuldé magatartdsanak, szorgalmanak és tuddsdnak értékelése €s mindsitése,
vizsgaadatok,

ec) felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok
ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
ee) a tanulo didkigazolvanyanak sorszama,
ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,
eg) évfolyamismétlésre vonatkozd adatok,
eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének idopontja és oka,
f) az orszagos mérés-értékelés adatai.

Az Nkt. 41. (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az intézmény nyilvantartja azokat
az adatokat, amelyek a jogszabdlyokban biztositott kedvezményekre valo igényjogosultsag
(étkezési kedvezmény, invenes tankonyvellatasara vonatkozd jogosultsag, stb.) elbiradlasdhoz
¢s igazolasahoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithato a
jogosult személye €s a kedvezményre valo jogosultsaga.

5) A cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak

a) Az Oktatasi Hivatallal a Kozoktatds Informaciés Rendszerének elektronikus
nyilvantartasaban.

b) Az intézmény munkavallaloinak nyilvantartott adatai tovabbithatok a fenntartonak, a
kifizethelynek, birdsagnak, renddrségnek, iligyészségnek, helyi Onkormanyzatnak, a
kozneveléssel Osszefliggd igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi szervnek, a
munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak

C) A tanulok adatai az Nkt. 41. (5)-(8) bekezdésben meghatarozottak szerint — a személyes
adatok védelmére vonatkoz6 célhoz kotottség megtartasdval — tovabbithatok

ca) fenntarto, birdsag, renddrség, ligyészség, a kdzneveléssel Osszefliggd igazgatasi
tevékenységet végzo allamigazgatdsi szerv, nemzetbiztonsagi szolgéalat részére
valamennyi adat,
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cb) tanulasi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos
nevelési igényre vonatkoz6 adatok a pedagodgiai szakszolgalat intézményei és az
intézmény kozott

cc) a magatartas, szorgalom ¢és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett
osztalyon belill, a nevelOtestiileten beliil, a sziildnek, a vizsgabizottsagnak,
iskolavaltas esetén az 1j iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdjének,

cd) a didkigazolvany - jogszabalyban meghatarozott - kezeldje részére a didkigazolvany
kiallitdsdhoz sziikséges valamennyi adat,

ce) a tanulo iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldahoz,
felsdoktatasi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi
intézményhez €s vissza;

cf) az iskola-egészségiigyi feladatot ellatdé intézménynek a tanuld egészségligyi
allapotanak megallapitasa céljabol az alabbi adatok: a tanuld neve, sziiletési helye
¢s ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, tarsadalombiztositasi azonosito jele, sziildje,
torvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodasi
helye ¢és telefonszdma, az oOvodai, iskolai egészségiigyi dokumentacid, a
tanulobalesetre vonatkozé adatok az egészségi allapotdnak megallapitasa céljabol
az iskolaegészségiigyi feladatot ellatd intézménynek,

cg) a csaladvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusdgvédelemmel foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek a tanuld neve, sziiletési
helye ¢és ideje, lakohelye, tartdozkodasi helye, sziilgje, torvényes képviseldje neve,
sziilgje, torvényes képviseldje lakohelye, taflozkodasi helye és telefonszama, a
gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igényld
gyermekre, tanulora vonatkozd adatok a veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol

ch) az igényjogosultsag elbiralasdhoz és igazolasdhoz sziikséges adatai az igénybe
vehet6 allami tAmogatas igénylése céljabdl a fenntarto részére,

ci) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatai a tankonyvforgalmazokhoz,

cj) az allami vizsgdja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat
nyilvantartd szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol, tovabba a
nyilvantart6 szervezettdl a felsofoku felvételi kérelmeket nyilvantartod szervezethez,

6) A kiilonboz6 adatkategoriak torlésére az irattari tervvel dsszhangban eldiranyzott hatarid6%
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Az intézményben nyilvantartott adatok torlésére az irattari tervvel 6sszhangban az alabbi
torlési hataridok érvényesek:

Az intézmény altal kezelt adat tipusa Adattorlési hatarido
Torzslapok, péttorzslapok, beirasi naplok nem torélhetd
Személyzeti, bér- és munkaiigyi adatok nem torolhetd
Iktatokonyvek, iratselejtezési jegyzokonyvek adatai 50 év
Munkavédelem, tuzvédelem, balesetvédelem adatai
Felvétel, atvétel 20 év
SzakértGi bizottsag szakértdi véleménye 20 év
Didkdnkormanyzat szervezése, m(ikodése 5 év
K6z0sségi szolgalat teljesitésérdl sz6l6 dokumentumok 5 év
Napldék 5 év
Panasziligyek adatai 5 év
Szaktanacsadodi, szakértdi vélemények, javaslatok és ajanlasok 5év
SzUléi munkakdzosség, iskolaszék szervezése, mikodése 5 év
Tantargyfelosztas 5év
Tanuldi fegyelmi és kartéritési lgyei 5év
Vizsgajegyzdkonyvek 5év
Gyermek- és ifjusagvédelem 3év
Tanuldk dolgozatai, témazardi, vizsgadolgozatai 1év
Az érettségi vizsga dokumentumai 1év

7) Az adatkezelés biztonsagat garantalo technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa

Adatkezelésiink biztonsagat a 2018-ban modositott adatkezelési szabdlyzatunk garantélja,
amely az intézmény iratkezelési szabalyzatanak 1. sz. mellékletét képezi. Az adatkezelési
szabalyzat tartalmazza az intézmény 4ltal kezelt adatok korét, a tovabbithaté adatok korét,
valamint az adatkezelésre, illetéleg adattovabbitasra felhatalmazott személyek megnevezését
¢s az adattovabbitas rend;jét.

7.1 Az elektronikus térfigyeldrendszerben kezelt adatok

A Bethlen Gabor Altalanos Iskola és Gimnazium miikodtetett elektronikus térfigyel6 rendszer
(a tovabbiakban: kamerarendszer) miikodik, amely az igazgat6 altal jovahagyott adatkezelési

7
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szabalyzattal rendelkezik. A kamerarendszer adatkezelési szabalyzata az intézmény honlapjan
megtekinthetd.

7.1.1 A kezelt adatok kore

Az intézményben az épiileten beliili és az épiileten kiviili mozgas megfigyelése elektronikus
térfigyel6 rendszerrel (tovabbiakban: kamerarendszer) torténik, amely soran személyes adatokat
tartalmazo képfelvételek késziilnek. A kamerarendszert az iskola mikodteti. A képfelvételeket
az iskoldban harom munkanapig taroljuk.

7.1.2 Az adatkezelés célja

A megfigyelés célja az iskola dolgozodinak, tanuldinak és az iskola teriiletén tartézkodd
személyek életének, testi épségének, valamint az iskola vagyontirgyainak védelme. A cél a
jogsértések észlelése, az elkoveto tettenérése illetve jogsértd cselekmények megeldzése, valamint
az ezekkel kapcsolatos felvételek bizonyitékként keriiljenek hatdsagi eljaras keretében
felhasznélasra. Az ellen6rzés nem jarhat az emberi méltosdg €és a személyiségi jogok
megsértésével.

7.1.3 Az adatkezelés jogalapja

Az iskola alkalmazottai és vagy egyéb munkavégzés ellatisara iranyul6 jogviszonyban illetve
tanuldi jogviszonyban all6 személyek a kamerdk elhelyezésérdl ¢és miikodésérdl irasbeli
tajékoztatast kapnak. Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasahoz alkalmazotti vagy
egy¢b munkavégzés ellatasara irdnyuld jogviszonyban nem 4ll6 személyek hozzjarulasa
onkéntes, rautal6 magatartassal torténik. A kamerarendszer alkalmazasarol a teriileten megjelenni
kivané személyek részére jol lathatd helyen, jol olvashatdan, tdjékozodast eldsegité modon
ismertetdt helyeztiink el.

7.1.4 Az adatkezelés jogosultsagi kore

A kamerakkal folyamatosan sugarzott, valamint a tarolt felvételek megtekintésére kizardlag a
kamerarendszer szabalyzatanak 2. mellékletében felsorolt személyek jogosultak. A kamerak altal
készitett és tarolt felvételekrdl mentést kizardlag a szabalyzat 2. mellékletében felsorolt
személyek jogosultak késziteni.

7.1.5 Adatbiztonsagi intézkedések

a. A képfelvételek megtekintését szolgalé monitor gy kertil elhelyezésre, hogy a sugarzott
képeket a jogosultsagi koron kiviil mas ne lathassa.

b. A tarolt felvételek visszanézésére kizardlag jogsérté cselekmények kiszlirése, és azok
megsziintetésé¢hez iranyuld intézkedések kezdeményezése céljabol keriilhet sor. A kamerak
altal sugarzott képekrdl mas felvevo eszkozzel felvételt késziteni nem lehet.

C. A tarolt képfelvételekhez torténd hozzaférés csak az adatkezeld személyének azonositasa
utan torténhet. A tarolt felvételek visszanézését €s mentését dokumentalni kell. A
jogosultsdg indokanak megszlinése utan a tarolt képfelvételekhez valé hozzaférést
haladéktalanul meg kell sziintetni.

d. A felvételekrdl biztonsagi masolat nem késziil.
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e.Jogsértd cselekmény észlelését a hatosagok felé azonnal jelezni kell, egyben tdjékoztatni
kell a hatosagot, hogy a cselekményrél képfelvétel késziilt. Az adatok szolgaltatasa a 3.
mellékletben leirt formanyomtatvanyon torténjen.

7.1.6 Kamerak, megfigyelt teriiletek

Az iskola épiiletében 6 kamera van elhelyezve. A kamerdk pontos helyét a kamerarendszer
adatkezelési szabalyzatanak 3. szdmu melléklet tartalmazza.

7.1.7 Az érintettek jogai

A 2011. évi térvény 3. | . pontjaban meghatarozottak szerint ,,érintett”-nek mindsiil barmely
meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy kozvetve _
azonosithat6 természetes személy.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve més személyes adatanak rogzitése
érinti a képfelvétel, illetve mas személyes adat rogzitésérdl szamitott harom munkanapon beliil
jogénak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adat ne keriiljon megsemmisitésre,
illetve torlésre. Birdsag vagy mas hatosdg megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas
személyes adatot a birosagnak vagy a hatésagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben
megkeresésre attol szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités melldzését kérték, nem
keriil sor, a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot meg kell semmisiteni, illetve
torolni kell. A kérelmet az intézményvezetonek kell benyujtani.

Az érintett a jogainak megsértése eseténaz adatkezeld ellen birdsdghoz fordulhat. A birosag
az ligyben soron kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az
adatkezeld koteles bizonyitani.

Az adatkezeléshez torténé hozzajarulas onkéntes, rautald magatartassal torténik. A tanulo,
munkavallalo, sziil6 vagy az intézménybe 1épd kiilsé személy az iskola teriiletére torténd
belépéssel €s az itt tartdzkodassal hozzdjarulasat adja a képfelvétellel kapcsolatos adatkezeléshez.
A megfigyelésnek és a képfelvételek rogzitésének a célja az iskola teriiletén tartozkodo
személyek életének, testi épségének, valamint az iskola teriiletén tartozkodo6 személyek, tovabba
az iskola hasznalataban 4116 vagyontargyak védelme. Ennek keretében cél a jogsértések észlelése,
az elkovetd tettenérése, a jogsértd cselekmények megeldzése, valamint az ezekkel
Osszefliggésben bizonyitékként keriiljenek hatdsagi eljaras keretében felhasznalasra.
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8) Az intézményben hasznalt nyilvantartasi rendszerek megnevezése €s az adatvédelmi
kockazatok értékelése

Az intézményben hasznalt nyilvantartdsi rendszerek felsoroldsat és azok kockéazatanak
értékelését az alabbi tdblazat tartalmazza.

A nyilvantartasi rendszer megnevezése Kockazat értékelése
1. |AKozoktatasi Informacids Rendszere (KIR, KIR SzNy) alacsony
2. | AKRETA elektronikus naplé és adminisztracids rendszer alacsony
3. | Atorzskdnyvek nyilvantartasi rendszere alacsony
4. | A beirasi napld nyilvantartasi rendszere kdzepes
5. | Az intézmény érettségivel kapcsolatos nyilvantartdsai mérsékelt
6. |Azintézmény papir alapu személyi nyilvantartasa mérsékelt
7. | Az intézmény munkaigyi nyilvantartasai mérsékelt
8. |Azintézmény irattdra és iktatékonyvei kozepes
9. | Oktatasiigazolvanyok OKTIG nyilvantartasi rendszere mérsékelt
10. |Szigoru szamaddasu nyomtatvanyok kezelési rendszere kozepes
11. | Az elektronikus térfigyel6rendszer kozepes

9) ,,Az adatvédelmi incidensek" vezetett nyilvantartas

Az intézmény adatkezelési tevékenységével kapcsolatos adatvédelmi incidensek anyagat az
intézmény irattaraban kell elhelyezni. Az adatvédelmi incidensekrdl az adatvédelmi tisztviseldnek
az alabbi kiilon nyilvantartast kell vezetnie..-

Az adatvédelmi |
incidens sorszama;

Az adatvédelmi incidens
nyilvantartasba
keriilésének id6pontja:
Az incidens
iktatdoszama:

Az incidens targya:

Az incidens rovid
bemutatasa:
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10) Az érintettekjogainak gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek nyilvantartasi rendje

Az intézményi adatkezeléssel kapcsolatban benyujtott kérelmeket az intézmény irattaraba kell

elhelyezni. A benyujtott kérelmekrdl az adatvédelmi tisztviseldnek az alabbi kiilon nyilvantartast
kell vezetnie.

A kérelem sorszama: 1.

A kérelem benyujtasanak
1d6 ontja:

A kérelem iktatdoszama:

A kérelem targya:

A kérelem rovid
bemutatasa:

11) Az adatvédelmi tisztviseld és feladatai

Az intézmény vezetdje Sziirosné Gal Judit iskolatitkart bizza meg az adatvédelmi tisztviseld

feladatainak ellatasaval. Feladatait az e dokumentumban foglaltak alapjan munkakdri leirdsanak
hatdrozza meg.

1.

Az adatvédelmi tisztviseldt szakmai és személyes ratermettség, kiilondsen az adatvédelmi és
adatkezelési jog ismerete, valamint a feladatok ellatasara valo személyes alkalmassag alapjan
kell kijeldlni.

Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil az intézményvezetOnek tartozik feleldsséggel és
beszdmolési kotelezettséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos feladatainak
ellatasa feladatkorében a munkaltatonak nincs utasitdsi joga. Az intézményvezetd az
adatvédelmi tisztviselOt feladatai ellatasaval osszefliggésben nem bocsathatja el és szankcioval
nem sUjthatja.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak ellatasa soran a tevékenységéhez sziikséges
terjedelemben az intézményben kezelt valamennyi személyes és kiilonleges adatba betekinthet.

Az adatvédelmi tisztviselOt feladatainak végrehajtasakor titoktartasi kotelezettség vagy az
adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatbiztonsdg megerdsitését, az érintettek jogérvényesitésének
eldsegitését biztosito tevékenységi kdrében az intézményben az aldbbi teenddket latja el:

11
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a) tajékoztatast és tanacsot ad az intézmény munkavallaléi és tanuldi részére a GDPR,
valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalybol fakadd kotelezettségeikkel, jogaikkal
kapcsolatban;

b) aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasokrol naprakész tajékoztatast nyujt és
azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezeld, az
adatfeldolgozd ¢és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési miveleteket végzo
személyek részére;

c) ellenérzi az intézményben a GDPR-nak, valamint az adatvédelemre vonatkozo egyéb
rendelkezéseknek valdo megfelelést;

d) eclékésziti az iratkezelés és az adatvédelem belsé intézményi szabalyzatainak
szovegtervezetét, lefolytatja az ezzel kapcsolatos egyeztetéseket, sziikség esetén e
szabalyzatok — vagy mas kapcsolddd targykorii szabalyozok — modositasara tesz
javaslatot; kozremiikodik a bels6 adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzat
megalkotasaban,;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az intézményi honlapon kozolt elézetes adatkezelési
tajékoztatasok szovegét;

f) az intézményben folyo adatkezelésrdl szold helyzetelemzést készit adatlista formajaban
(adattérkép);

g) kétévente adatvédelmi kockazatelemzést készit;

h) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast;

i) egyittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal;

j) az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben kapcsolattartoként szolgal a feliigyeleti
hatésaggal, valamint sziikség esetén barmely adatkezelési kérdésben konzultaciot folytat
vele;

K) az adatvédelemmel és az infokommunikacioés joggal kapcsolatos ismereteit folyamatosan
boviti;

I) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogi eldirdsok, igy kiilonosen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatok érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez
kapcsolodo egyértelmii feladat-meghatarozas, az adatkezelési miiveletekben kdzremiik6do
foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossagnovelése, valamint a
rendszeres id0kozonként lefolytatando vizsgalatok megvaldsulasat;

m) elGsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek
panaszait ¢és kezdeményezi az adatkezelonél, illetve az adatfeldolgozondl a panasz
orvoslasdhoz sziikséges intézkedések megtételét;

n) ellatja az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos gyakorlati és adminisztrativ teenddket;

0) szakmai tanacsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat;

p) egyiittmiikodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiillonosen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az
eldzetes konzultacio és a NAIH altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében

7. Az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségeit (telefon, e-mail) az intézmény honlapjan
kozz¢ kell tenni.
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8. Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak elvégzéséhez sziikséges adminisztrativ feltételeket és
munkakoriilményeket az intézmény biztositja.

9. Az adatvédelmi tisztviselének feladatait ugy kell ellatnia, hogy az intézmény adatkezelési

tevékenysége €s sajat adatkezelési munkdja egyarant megfeleljen a GDPR-ben meghatarozott
kovetkezo alapelveknek:

a) jogszeriiség elve, a tisztességes eljaras elve, és az atlathatosag elve;
b) célhoz kotottség elve;

c) adattakarékossag elve;

d) pontossag elve;

e) korlatozott tarolhatosag elve;

f) integritas és bizalmas jelleg elve;

g) elszamoltathatosag elve.

Budapest, 2018. december 11.

Bndti Istvin
o igazgatd
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